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Учетная политика для целей бrолlкетного учета департ2rмснт,rl ку.]Iь,l,уры администрации
города Нижнего Новгород:r

Бюдхtетный учет в ведется в соответствии с Законом о,г б декабря 201,1 г. Ns 402-ФЗ,
Бюджетным кодексомРФ, приказах/tи Минфина России от 1 деtсабря 2010г. Jф 157н коб
утверждении Единого плана cl]eTo1] бухгал,герского yrlg,l,i1 дJIrl органов I,осударсr,венной вJlасти
(госуларственных органов), органов меоl,ного само)/lIрLl}lJtеI-{ия, opI,aT]ol] уltра1l]ления
государственными внебюдittетными фондами, l,осударс,гве}Iнт,lх акалемий FIayK,

государственных (муниципальных) учрежlIений и ИнструкLIии по его применениiо>> (да-,rее -
Инструкции к Единому плану ctIcToB ЛЪ 157н), от бдекабря2()10г. ЛЪ 162н <Об утверждении
Плана cLIeToB бюджетного ytleTa и Инструкции по его применениIо) (далее - Инструкция
NЬ 162н), приказом Минфина от 08,06,2018 Ns 1З2н <О Порядке формированияи применения
кодов бtодтtетной классификации Российсrсой Федератlии, их структуре и принrIипах
назначения)) (далее - гlриказ Nч 1З2н); приказо\,1 Мин(lина от 29,11,2017 Nq 209rr ((Об

утверждении Порядка применения классификации огrераций сек,гора 1,осу/]арс,гвенного

управления> (далее - прикz}з Ns 209н); от 30 марта 2015 г, Nc 52н кОб утверждении форм
первичных r{етных документов и регистров бухгалтерского yLIeTa, применяемых органами
государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления,
органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными
(муниципальными) учреждениями, и Методи.теских ука]аний по их применениlо)) (далее -
приказ NЬ 52гr), федеральными с,lанl(ар,гами бухга:t,герсtt<lгсl у,tс,га дJIrI tlрt,аиизаtций
государственного сектора, утверх(денными приказами Минфина о,г З 1.12,20l б Nq 256н, Nq 257н,
Jф 258н, Nb 259н, Ns 260н (далее - соответственно СГС кКонцептуальные основы бухуче,га и
отчетности>, СГС <Основные средства), СГС <Аренда>, СГС <<Обесценение активов>, СГС
кПредставление бухгалтерской (финансовой) отчетности)), о, З0.122017 Ns 274н, Nч 275н,
Jф 278н (далее - соответственно СГС <Учетная политика, оценочные значения и ошибки>, СГС
<События после отчетной даты), СГС кОтчет о движении денежньж средств>), от 27.02.2018 N9
32н (лалее - СГС <rЩоходы>), инт,тми норма,гивI,Iо-праI]овыми актatми, реl,уJrируlопlими t]o]Il]ocb]
бухгалтерского (бюлжетного) уче],а,

1. Общие положения

1,1. Учреждение является администратором доходов, получателем бюд>tсетных средств
и главным распорядителем бtодrttетных сре/{ств.

|,2. Бюд>ttетный учет ведетсrt олним из отделов ,(еIIар,гамен,|,а куJIь,],уры - oTl(cJIoM

ЭКОНОМИКи, финансирования и бухгалтерского учета, возI,лавJIяемым наLIальником отдела

(главным бухгалтером), Сотрудники отдела руководствуtотся в своей деятельности
Положением об отделе, должностными инструкциями.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от б декабря2011 г. ЛЪ 402-ФЗ,

1.3. Главный бlхгалтер подLIиняется непосредственно руководителю и несет
oTBeTcTBeHHoc,l,b за формированис у.tетной политики, 1]едение бюд>tсе,гноt,о yLle га,

СВОеВРОМеннОе представление полной и достоверной бrодrrtетной и наjIоговой, стаr,исr,и.lеской
отчетности.

L4, Требования главного бухгалтера по документальному оформлению фактов
хОзяЙственноЙ rкизни и представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и
сведений являются обязательными для всех сотрудников (служащих).

1,5. Утверхсдается состав постоrtнно действуюшlих кс,lмиссий:

КОМИссии по списанию, передаLIе магериаJIьных зtlгIасов, ооновных ореiцсl,ts;

инвентаризационной комиссии ;

комиссии для проведения внезапной ревизии кассы.



1.6, Приказ о назнаtIении материально-ответственных IIиц, с которыми учреждение
заклIочает договоры о полной материальной ответствеIIности у,1,1]ер)Iiлае,гся руковоли,геJlем.

L7. Бrодrкетный учет ведется в рублях. Стоимсlсть объекr,ов yLIeTa, вырa,кенная в
иностранной валюте, подлежит пересчоту в валюту Российской Федерации в соответствии с
пунктом 1З Инструкции к Единому плану ctIeToB Nq 157н.

1.8. ПРИ ВНеСеНии изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в tIелях
сопоставления отчетности сушIес,1,1]снIiосl,ь изменениrI lIоl(а,Jа,|,оrtеЙ, сt'tрzl)каIоLIIих сРинансовое
ПОЛОЖеНИе, фИНаНСОВЫе реЗУЛЬтаты деятельности учрсжl(ениrt и /{}]ижсние сго лснс)ltных
средств на основе своего профессионаJIьного суждения. TaKrKe F{а основе профессионального
суждения оценивается существенность ошибок отчетноl,о периоi{а, выявленных после
утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности
информаЦии о существенных ошибках, основание: пункты 17,2о,32 СГС кУчетная поJтитика,
оценоLIные значения и ошибки>.

2. Рабочий план счс,|,0в

2,\, Бюдяtетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей,
видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного
финансирования.

2.2. Бюджетный учет ведетсrI с использованием рабочег,сl l]:raHa сLIе,гов, разрабоr,анноt.о
в соотвеТствии с Инструкцией к ЕдиномУ планУ c.te,l,oB Nc 157н, Инструкцией N9 162н.
основание: пункты 2 и б Инструкции к Единому плану cLIeToB Nч 157н., пункт 19 сгс
кконцептуальные основы бухучета и отчетности), подпункт <б> пункта 9 сгс кучетная
политика, оценочные знааIения и ошибки>. Применяет забалансовые счета, утвержденные в
Инструкции к Единому пJ]ану cLIe,l,oB Nq 157н. Рабочий llлан сLIетов OTpa)i(eH в проt.раммном
комплексе 1с.

3. Y.leT отдельных видов имущес.|.l}а и обязательств

3,1, При ведении бюджетного yLIeTa информация в денежном выражении о состоянии
активов, обязательств, истоLIниках финансирования, об операциях, их изменяIощих, и

финансовых результатах указаI{ных операrlий (доходах, расхо7lах), оl,рzl)каемая на
соответствующих счетах рабочего плана cLIeToB субъекта yLIeTa, должна быгь ttоltной,
сообразной с существенностыо. Отrrибки, признанные суttlественными, подлежат
обязательному исправлению,

при этом существенной признается информация, пропуск или искажение которой влечет
изменение на один процент (и (или) более) оборотов по дебету (кредиту) аналитиtIеского счета

рабочего плана ctIeToB. основание: пункт 3 Инструкции к Еl;1иному плану cLIe-|.oB Nq 157н.
з.2. Бюджетньтй гIет ведется по проверенным и принятым к уче-гу первичI1ым

документам методом нааIисления, К учету принимаются первиLIные учс,гные документы,
составленные надлежащим образом и поступившие по результатам вну,l,рсннего контроля
хозяйственных операций дrrя регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета,
основание: пункТ 3 Инструкции к Едциному плану счетов Nq 157н., пункт 2з сгс
к КонцептуZUIЬI]I)Iе основы бухучета и о.l-LIе,гно сти ) .

3.з. ДлЯ случаев, которые IJe установлены в федеральньтх с,],аi{лартах и друr,их
нормативно-правовых актах, регулирующих бухуче,г, ме,год опредеJlениrI справедливой
стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов). основание:



пункТ 54 сгС ((КонцептУсшьные основы бухуче,га и отчетнос,l.и)).
з,4, В с;rуqпg если длrI показателя, необходимого для ведения бухга:l,герского учета, не

установлен метод оценки в :]аI(онодательстве и в настоящей учетной политике, то величина
оцено.Iного показателя опредеJIяется профессиона.]II)ньтм 0ужлением гJ]авного бухгirл,гера.
основание; пуrrкТ б сгС <Учетная llоJIи,I,иJ(а. ОЦеНОtIНТ)lс зI{iitlсниrt и tlтtтибltи>>

3.5. Основные средства
з.5.1, В составе основных средств учитываIотся ма,],ериаJIьнь]е объекты, испоJIьзуOмые

в процессе дея,гельности при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих
нужд, независимо от стоимости объектов основI{ых средств со сроком полезного использования
более 12 месяцев, а также шIтампы, пеtIати и инвентарь, Первона.тальной стоимостыо основньтх
средств признается сумма фактических влолtений ]] их приобретение, сооружение и
изготовление. основание: пункты 2з-25, з8, з9,47 Инс,l,рукции 1( il2цигtсlпlу lIJIaHy сче.гов
Jф 157н.

з,5,2. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущеотва стоимостью
свыше 10 000 руб. присВаивается уникальный инвентарный номер, состоящий из двенадцати
знаков.

1_3-й разряды - код объекта У'lе'га синтетиtIеского cLIe,I,a в П;rане cLIeTot] бюдrке.гноl-о учета
(приложеНие 1 К приказУ Минфина РоссиИ от б декабря 2010 г. Nq l62H);
4_5-й разряды - код аналитического счета Плана счетов бюдrке,гного yLIeTa (приложение 1 к
приказу Минфина России от б декабря 2010 г. J\Ъ 162н);
6-12-й разряды - порядковый номер нефинансового актива.
основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану ctIeToB Jф 157н., пункт 9 сгС косновные
средства)

3.5.з, IIрисвоенный обт,ек,гу инвентарньтй ноN,{ер обсl:]на,Iае,гся маl.сриа.jIьнt)
ответственным лицом путем нанесения номера на инвснт,арный объек,г краской или
водостойким маркером. В случае если объект является слохtным (комгt.ltексом конструктивно-
сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на кarкдом составляющем элементе
тем же способом, LITO и на сложном объекте.

ЗатратЫ по замене отдельных составных частей объек,га основных cpe11cTB, в.гом числе
при капитаIьном ремонте, вклl()чаtотсrl в момент их ]]озникноtsениrl в с,I.оимос.гь объекr,а,
одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы с.гоимость заменяемых
(выбываемых) составных частей. Щанное правило применяе,гся к следуюtцим группам основных
средств: машины и оборудование; инвентарь производственный и хозяйственный; ...;
основание: пункт 27 сгС <основные средства).

з.5,4, Учет оснОвныХ средств на соответствуюIцих clleтax Плана ctTeToB бюджетного
учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийскоt,о классификатора осноl]ных
фондов ок 01З-94, утвер>ltденного постановлением Госс,гандарта I)оосии о r 26 дскабр;r l99z1 г.
N9 359. основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану cl]el-oB Nc 157н.

з,5.5. к хозяйственному инвентарю относятся предметы конторского и хозяйственного
пользования, непосредственно используемые в производственном процессе, прочий инвентарь.
срок службы хозяйственного инвентаря устанавливается согласно приложению 1.

з.5.6. Начисление амортизаIIии основных средств в бtодлtетном yLIeTe 11роизводится
линейным способом. основание: пункты з6,з7 СГС косноt]ные сре}lства),

flля тех видов основных средств, которые не указаны в амортизационньж
группах, срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по
поступлению и выбытию в соответстRии с пунктом 35 СГС <основные средства). Щля объектов,
включенных в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования

з.5.7 ,



определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ от
1 января 2002 г, N9 l (о ItлассифиrtаIlии основных средст}], вклюLIаемых в амор,l,изационные
группы), По объектам, вклIоченным в десятуIо амор,l,изационнуtо гру]l]tу, срок полезного
использования рассчитывается исходя из единых нор]\4, утвержденных постановлеFIием Совста
Министров СССр от22 октября 1990г. Nь 1072, основание: IIyFIKT 44Инструкции к Елиному
плану счетов j\Ъ 157н.

3.5.8. IIереоценка основных средств tIроизводится в сроки и в порядке,
устанавливаемые IIравительст,вом РФ, основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану
счетов Jtlb 157н.

з.5.9. основные средства стоимостью до 10 0о0 руб. Brc.rTtoLIиTeJTbHo, находяtциеся в
эксплуатации, уLIитываются на забаtансовом cLIeTe 21, гtо балансовой стоимости. основание:
пункт 39 сгС <основные сродства)), пункт З7З Инструкции к Единому плану счетов ;y9 157н.

З,6, Материальные запасы
з.6.1. к материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности в

течение периода, не превышак)щего 12 месяцев, независимо от их стоимосl,и. оценка
материirльных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по факти.tеской стоимооти
каждой единицы. Единицей гIета материальньж запасов является номенклатурный номер.
основание: пу}Iкты 99, 100, 101 Инструкции к Единому плану caIeToB Лs 157н.

з.6.2. Списание материальньж запасов производится по факти.tеской стоимости каждой
единицы. Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану cLIeToB Jф 157н.

з.6,з. 13ыдача в эксплуатациlо на нужлы учреждениrI канцеJirlрских принадлеrкностсй,
лекарственных препаратов, запасных частсй и хоз;tйственных ма],ериалов оформr1rtется
Ведомостьто выдачи материальньтх ценностей на нужды уаIреждения (ф. 050421о). Эта
ведомость является основанием дJIя списания материальных запасов.

з.6,4. Фактическая стоимость маIериiшьных запасов, полученных в результате ремонта,

з.7.1,. учет поступлений в бюджет реl,ламентируется законом о бюдхtете на
соответстВующиЙ гоД и правилами проведения и учета операций по поступлениям в
бюджетнУIо системУ РоссийскОй Федерации, а также их распределения между бюджетами
бюдrкетной системы Российской Фе2lерации, у,гвержденными приказом Минфина России от 18
декабря 2013 г. ЛЬ 125н.

з.7 .2. IIорядоК осуществления полномочий алминистратора доходов бюджеr.а



определяется }] соответствии с законодаl,ельством России и норма,I.иtsными /Iокументами
ведомства. Перечень администрируемых доходов определяе,гся гJIавным администратором
доходов бюджета (вышестоящим ведомством).

з,7 ,з. Поступивtпие дохоДы отражаются на cLIeTe 1 .210.02.000 кРасчеты с финансовым
органом по поступлениям в бtодrкет) в порядке, ус,гановленном в путIкте 91 Инструкции
Jtlb 162н.

З,].4. ПОСТУПЛеНИе И НачисJIение администрирусмых дохоl{ов о,l,ражае,l.ся в учg1.. ,ru
основании первиtIных документов, приложенных к выписке и:] Jтицевого cLIeTa администратора
доходов.

З.8, Pac.teTbT с подотчетными JIицами
з,8,1, .Щенежные средства выдаются под oTLIeT на основании приказа руководителя или

служебной записки, согласованrтой с рукоt]оди,гелем, Выдача денежных средств ltol] oTLIeT
производится путем:

выдачИ из кассы. При этоМ выплаты подотtIетных сумм сотрудникам (слуrкаrrlим)
производятся в течение трех рабочих дней, включая День ПолуLIения денег в банке;

перечисления на зарплатнуIо карту подотчетному лицу
Способ выдачи денежных средств должен быть указаFI в служебной записке или прикzве

руководителя.
ЛимиТ остаl,ка наличньIХ денеГ в кассе устанавлиtsается 10 000 рублей.
з,8.2. Выдача средств под oTtIeT производится ш,гатнь]м сотрудникам (служащим), не

имеющиМ задолженностИ за ранее lIолученнЫе суммы, пО ко,горыМ наступиJI срок
представления авансового oTLIeTa, указанный в пункте З.7 ,4 настоящей учетной политики,

3,8.3. предельная сумма выдачи денежных средств под oTLIeT (за исключением
расходов накомандировки) устанавливается в ра]мере 10 000 (l]есять тысяч) руб,

На основан]{и распоряжения руководителrI в искJIIоLIи.l.сльнь]х сJIу.Iаях cyl\4мil мсlltсс.г бьтт.ь
увеличена (но rTe более лимита расчетов налиLIными средс.гваМи ме)I(д)/ lоридиLIескими ;lицами)
в соответствии с указанием Банка России.
основание: пункт б указания Банка России от 7 октября2О13 г. Nb 307з-У.

Срок представления авансовых отчетов по суммам, выданным под отчет (за
исклюtIением сумм, выданныХ в связи с командировкой), - З календарных дней и З дня после
прибытияl иЗ командировки. основание: пунt(Т 26 гIостановJIения 11равитеltьс,t ва РФ оl.
13 октября 2008 г. Jф 749,

з.8.5, ГIри направлении сотрудников (служащих) в слуrкебньiе командировки на
территории России расходы на них возмещаIотся в соответс,l,вии с постановлением
Правительства РФ от 2 октября 20О2 г, J\ъ 729. Возмещение расходов на слуiкебные
командировки, превышаIощих размер, установленньтй Правительством РФ, производится при
наличии эконо^4ии бюдхсетных средсl,в по фак,rическим pacxorlLlм с разрсшIсния руково2{и,геJIя,
оформленного соответствуIощим прикaзом,
основание: пунктЫ 2, З постановления Правительства РФ от 2 октября 20О2 г. Nq 729.
направление в служебные командировки оформл.ltется ]Iриказом заместителя главы
администрации города Нижнего Новгорода.

3.8.4.

3.8,6.

з,8.7.

По возвращении из командировки сотрудник
авансовый отчет об израсходованных суммах в теLIение трех
26 постановления Правительства РФ от 1З оtстября 2008 г. Nч

(служащий) обязан представить

рабочих дней. Основание: пункт
749.

Предельньте сроки отчета по выданным /Iоверенностям на полуLIение



в теtIение трех рабочих дней с момента получения ма,Iериальных ценностей.

Щоверенности выдаются штатным сотрулникам (слуrrсащим), с которыми заключен договор о

полной материальной ответственности .

З,9, Рас.tеты с дебиторами и кредиторами
3.9.1. Аналитический у.rет pacLIeToB с поставщиками (подрядчиками) вед(ется в ра]резе

кредиторов.

Щебиторсlсая зilдолженность, признанная нереальной /(JIrI взыскания ]] порядке,

установленном, списывается на финансовый резуJrьтат на основании данных проведенной
инвентаризации.

Списанная с балансового учета задолженность отражается на заба-шансовом счете 04

<Задолженность неплатежеспособных дебиторов) до момента:

истеLIения срока, в котсllэый можно тзозобнс,lви,l t, IrроlIсл)/ру взьIскания соl,ласно
законодательству РФ (в т. ч, изменения имущественного IIоjtо>ttениrl 21о';rжника);

погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или IIогаси,г долг
другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае задолженность
нужно восстановить на балансовом yLIeTe.

Щебиторская задолженность списывается отдельно по каждому обя:зательству (лебитору).

Основанис: гrункты: З39, 340 Инструкции к lJдциному llJIaI]y сLIе,гов Nc 157н., IlyllK,I, 1l СГС
<,Щоходы>.

Кредиторская зilдол}кеннос,l,ь, не востребованная крелиl,ором, по которой срок исковой

давности истек, списывается на финансовый результат на основании данньIх проведенной
инвентаризации. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ,

СПИСаННаЯ С баЛаНСового yLIeTa задолженнос1ь о,гра)l(ается на :забатtансовом clle,l,e 20
кЗадолllсенносl,ь, невостребованная кродиторами ).

Списание задолженности с забалансового yLTeTa осуu{ествлrtе,гся по итогам инвентаризации
задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии:

по истеtIении 5 лет отрa>кения задолженности на забалансовом учете;
по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности

согласно действующему законодательству;

при наличии документов, подтверждаIощих прекраrr\ение обяза,геJtьс,гва смертью
(ликвидацией) контрагента.
Кредиторская задолженность списывается с баланса отдеJIьно по каждому обязательству
(кредитору).

Основание: пункты З]I,З72 Инструкции к Единому плану счетов ЛЪ 157н.
З,9.2, Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется

в разрезе физи.,tеских лиц - полуqп,laлей социальных вь]плаl,.

З,9.З. Аналитический учет расчетов по оплате труда всдется в разрезе сотрудников,
СЛУЖаЩИХ И ДрУГИХ физи.rеских лиц, с которыми заклIочены I,ра}кданско-правовые договоры.

3. 10. Финансовый результат
3.10,1, Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и

утвержденной бюдlкетной сметы на отчетный год.
З.l 1. Санкционирование расходов

3.1 1 .1. Принятие к учету обязательств (денежных обязате:rьств) осущестRляется в

порядке, приведенном в прило>кении 2,

4, Инвентаризация имущества и обязательств



4,1. Инвентаризация имущества и обязатольств (в т. tI. числящихся на забалlансовых
счетах проводится раз в год гrеред составлением годовой оl,tIстIIости, а также в иных слуLIаrrх,
предусмотренFlых законодательс1,вом, Инвеtттаризации l ll]ово/(и,l, l tосl,оrIгтно ,,(сйс.t.гзукlttlа;t
инвентаризационная комиссия.

В отдельньж слrIаях (при cMetle материально-ответственных лиц, при выявJIении фактов
хищения, при стихийных бедствиях и Т.д.) инвентаризацию может проводить специально
созданная рабочая комиссия, состав которой утверх(дается отельным приказом руководителя.

основание: статья 11 Закона от б лекабря 201 1 г, м 402-Фз, Ра]Дел VIII сгс
кКонцеп,r,уаль}|ые основы бухуче.га и о.гLIе,гнос,l,и),

4,2. Состав комиссии дJIя проведения внезапной ревизии кассы утверждается
руководителем.

5. Технология обработки учетной информации

5,1, Обработка учетной игlфсlрмации веде,гся автомати:]иро}]ано с llрименением
программного продукта 1С Предприятие и 1С Зарп;lа,гzr и i{адры, ()сгтование: lIyHK.I. 6
Инструкции к Единому плану ctIeToB Jф 157н.

5,2. Учет администрируемых доходов и расходоts осупIествляется также
кТриумф>.

5.з. С использованием телекоммуникационньIх каналов связи и электронной подписи
бухгалтерия осуществляет электронный документооборот по следуtопIим направJlениям;

система электроFIНого докуМентообсlрота с тсрриториаJтьным органом Казна.tейс.гва
России;

персдача отчетностИ пО налогам, сбораМ и иным обязательньгм платежам в
Инспекциtо Федеральной налоговой службьт;

перодача отчетносТи по страховым взносам и сведениям персонифицированного
yLIeTa в Социапьный фонд России по Ниiкеl,ородсrсой облас-ги;

свол месячной, квартаJrьной, годовой бюдittетной оl,Lтеl-нос,l,и об исполнении
бюдrкета составляется с применением программы Скиф;

5,4, Без надлежащего оформления первичньж (сводных) учетных документов любые
исправления (лобавление новых записей) в электронньтх базах данных не допускаются.

5,5. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и
отчетности:

на сервере ежемесяtIно гrроиз-водитсrI сохранение резервных копий базы;
по итогаМ квартала и отtIетного года после сдаLIи отtIетноOти llроизво дится запись

копии базы данных на внешний носитель , который хранится в сейфе главного бухгалтера;
по итогаМ кa)кдогО календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные

в электронном виде, распечатываются на бумаrкньтй носитель и подшиtsаtотся в отдельные
папки в хронологическом порядке,
основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану ctIeToB J\ъ 157н,, пункт зз сгс
кКонцептуallrьные основы бухучета и отчетности)).

6, Псрвичные и сводные учетные документы, бrtlдrкетные регистры и правила
документооборота

6,1, Все документы по движениIо дене)Itных средств принимаютсrt к учету только при

в программе



ныIичии rrодписи руководителя и гJIавного бухгалтера.
6,2' При обработке уцgl'ной инфОрмациИ применяетсrI автомати3ироваННЬТй y.lg.1. .,о

следующим блокам:
Обработку первичных учетных документов, формирование рогистров бухгалтерского

уIIета, а также отражение фактов хозяйс,твенной жизни по соответстtsуIощим счетам Рабочего
плана ctIeToB осуществлять с применением программы для автом атизации бухгалтерского ytlgln
1С Предгlриятие и 1С Зарплата и Кадры, Первичные уLIетные документы и регистры
бухгаrтерского yLIeTa о формляются :

на маIlIинньЖ носиl,слrrХ (В виде электронноl,о /цокумеFrта с исIIользованием
электронной подписи,

Заполнение уrIетных документов и регистров бухгалтерского yLIeTa на бумаяtных
носителях осуществляется :

вручную;

с помощью компыотерной .гехники,

смешанным способом.
Проверка правильности записей, произведенных по cLIeтaM анаJIи,I.иLIеOкого учета, с

данными счетов учета основных средств, материаJIов tlo Главной книге (ф 0504072)
осуществляетсrI ея(еквартально путем составления Оборотной ведомости (ф. 05040з5). Сверка
аналитиtIеских данных по счетам учета финансовых активов и обязательств с данными Главной
книги (ф. 0504072) осуществляется по мере необходимости путем составления Оборотной
ведомости (ф. 05040Зб).

6,з, ГIри обнаружениИ в выходных формах док ен,l,оts оLrrибок осущесl,вJlяе.гся анаJIи:]
(диагностика) оrшибочных данных, их исlIравление и полуLIение выходных фор, документов с
учетом исправлений.

отражение исправлений в электронном регистре бухгалтерского уче.l,а, подтвержденные
справками, осуществляется лицами, ответственными за tsеление регистра.

Перви,t}tые учетные документы систематизируIотся 1lo датам совершсния операций (в
хронологИtIеском порядке) с учетом следуIощих особенностей:

Л! пп вид документов Журнал операций, к которому
относятся документы

Особенности систематизации
документов

1 Полу.l9gц"ra от цоставщиков,
исполнителей, подрitдчико в

Журнал операций paclleToB с
I lос,l,tlвщиl(ам и Ll полl]rlлtl 1.I l(ами

В разрезе поставщиков,
ис]lол ни,l елеii и гlодрял.l иlсtlв

2. Полу.tснttые от tIодотче,гных лиц }Курнал операций paclleToB с
подотLtе,]-ными лицам и

В разрезе подо,t,tlетных лиц;
с!lе,l-оts рас!Iе,гов с гlолотчетными
Jlлlцами

J Выписки из лицевых ctleToB
(счетов) и прилагаемые к ним
докумецты

Журнал олераций с
безнали.tными денежными
средствами

В разрезе ctIeToB уче,га в рублях
и иностранной валюте (при
отражении ваJ]ютных операций)

Щанные проверенных и принятых к учету первиLIнь]х уLIетнь]х /{окументов отрn7каIо.гся в
регистрах бухгалтерского учета накоrIительным сttособом.

6,4, УT реждение использует унифицированные формы первиLIных локументов,
перечисленныс в приложении З к приказу NЬ 52rr. При прове/{ении хозяйственных операций,
для оформления которых не предусмотрены типовые формы перtsичных документов,
используются самостоятельно разработанные формы. основание: пункт 7 Инструкции к
Единому плану счетов Ns l57H.

6,5, ПРаВО ПОДПИСИ Уtlеl'НЫХ l{o1(y'e'To]] llpe/(oc,|,aBJIcrto ;{оJlжltос,гным J]и LiaM.
утвержденным руководителем,



6.6, УT реяtдение использует уrтисРицированные формьт регистров буху.те,га,
перечисленные в приложении 4 к приказу Nq 52н. 11ри гrеобхо/Iимос,ги (lopMt,T рсг,исl.ро]].
которыо не унифицированы, разрабатываIотся самостоятельно,

6,7, При поступлении докуN{ентов LIa иностранном я:]ыке посl,рочньтй персвод l.аких
документов на русский язык осуIцествляется сотрудником (служаrцим), который владеет
иностранным языком. в случае }Iевозмоrltности перевода документа привлекается
специализированная организация.

11ереводцьl составляются на оl,лсJtьном докумен.гс. за]]еряются Ilоi{письIо соl.ру,]{ника
(служащего), составившего перевод, и приклаДываIотOя к llервиLIным l{oKyMeHIaM. Сдс"lанный
перевоД It денежным (финансовым) локуп,{ентам заверяе,l.ся FIо.|.ариусом.

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по
количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в
отношении их постоянных покiвателей достаточно однократного перевода на русский язык, В
последующем переводить нужно только изменяlощиеся показатеJти ланного первичного
документа.

основание: пункТ 1З ИнстрУкции к Единому плану cLIeToB ЛЪ 157н.
6,8. Журнальт операций ведутся в соответствии с пepeLIHeM регистров бухучета

получателя бюджетных средств, администратора доходов бIоджета.
на основании данньж журналов операций один раз в год составляется главная книга.
6,9, Формирование регистров гIо приложениIо 4 к прикrL]у N9 52н бухучета

осущOствляется в следующем llорялке:
в регисlрах в хронОлогиаIеском порядке систематизируются первичные (сводные)

учетные документЫ (по датаМ соверIIIения операций, дате принятия к учету первиtIного
документа);

журнi}Л регистраЦии lIриходньж и расходных ордеров составляется ея(емесячно, в
последний рабо.тий день месrrца;

инвентарНая карточКа учеl,а основных средств оформляеIсrI llри принятии объект,а к
учету, trо мере внесения изменетrий (данных о переоценке, модернизации, реконструкции,
консервации и пр.) и при выбытии.

инвентарнаЯ карточка группового yLIeTa основных средств оформляется при
принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модерн изации,
реконстрУкции, консервации и пр.) ипри выбытии,

авансовые отtIетЫ брошrоруltlтся в хронологиLIеском поря/{ке в lIосJtе/{ний день
отчетного месяца,

журналЫ операциЙ ежемесячно, главная книга запоJIняю,1ся ежегодно;
Другие регистры, не указанНые выше, заполняюТся пО мере необходимости, если

иное не установлено законодательством РФ.
основание: пункт 1 l Инструкции к Единому ,,лану cLIeToB ЛЪ 157н.

6,10, При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрулники бухгаt,гсрии анализируют
ошибочньТе данные, вносяТ исправления в первичные 2{окумснты и соответствующие базы
данных, Исправления вносить с уче,l,ом сJIедующих положений:

доначисления илИ снятие начисленИй исправлять за счет доходов и расходов
текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом (краOное сторно);

восстаноВление в ytleTe остатков проIIJлых лет применять cLIeT 1,401.10.180 <Про.тие
доходы).

6,11, Перви,тные и сводные уtIетные документы, бухгал,герские регис'ры составJIяIотся в



форме электронного докуп4ента, подписанного квалифицироваrтной эJIектрот{ной подписьIо.
ПРИ ОТСУТСТВИИ ВОЗМО}КНОСТИ СОставить докуиент, регистр в электронном виде, он моrке,г быть
составлен на бумаlкном носителе и заверен собственнору.tной подписыо.

Список сотрудников, имеIоlцих ltpaBo подписи электронных документов
бухучета, утверх(дается отдеJIьным l lриказом.
основание: часть 5 статьи 9 Закона о,г б декабря 2011 г, Nч 402-Фз, lIунк,|.ы 7, |\ Иrtс,г]рукции к
Единому плану счетоts NЬ 157н, Методи.rеские указания, уl,вержденные приказом Минфина
России от 30 MapTa2)I5 г. ЛЬ 52н, стаl,ья 2 Закона от б апре;r я 201-l г. .;y9 бЗ-ФЗ,

6,12, Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бrоджетная) отчетность
хранятся в,tечение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного
дела, но не менее пяти лет.

Электронные документы, 1tо](писанные квалифиIIированЕrой :эllекr.рсlннсlй llолltисьt().
хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соо,гвс,I.стI]ии с llорядком
учета и хранения съемных носителей информации. По требованию другого юридиLIеского или
физического лица, государственного органа за свой счет изготавливает на бумакном носителе
копии электронного первичного учетного документа, электронного регистра. Копии
электронных документов на бумаяtном носитеJIе заверяrотся подписыо руководителя и
пеtIатью.

основание: пуFIкты ,7 

, 1,I, 14 ИнстрУкции к Единому плану сtIе,гов Nq 1 57н.
6,1з. При обнарухсении в регистрах учета ошибок сотрудники бухга:r,герии анализируют

ошибочнЫе данные, вносяТ исправления в первичные документы и соответствующие базы
данных. Исправления вносить с }п{етом следующих положений:

доначисления илИ снятие наIIисленИй исправлять за счет доходов и расходов
текущегО года допоЛнительной бухгазттерСкой :записЫо иJIИ спсlсобом ((красное сторно));

восстановЛение В YLIeT'e оотатков прошлых лет применять oLle,l, 1.401. 10. 180 KI Iрочие
доходы),

7. ПоряДок органИзации и обеспечения внутреннего финансового контроля

7 .l, В у,ryеlкдении осущестl]ляст внутренний финансовый контроль направленный на:
соблюденИе вну],ренНих 0тандартов и процедур состtlвления и исполнеция бкlдлtета

по расходам, подготовку и организацию мер по повышениIо экономнос,ги и результативности
использования бюджетных средств, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного
yLIeTa (как распорядителем) и подведомственными ему получателями бюджетных средств - как
распорядитель бюджетных средств;

соблlодение внутренних стандартов и процеДур составления и исllолнения бtодцrкста
пО доходам, составленИя бюдже,rной отrIетности и ведения бкlдлtе,t.ного yLIcTa - как
администратор доходов бюдrкета,

7.2, Внутренний финансовый кt_lнтроль осуществляет
постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности
полномочий:

и регистров

комиссия. Помимо комиссии
осуществляют в рамках своих

8. Бюджетная отчетность



8.1. Бюджетная отчетность (в т. LI. по администрированию доходов бюджета)
составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в
сроки, установленные выпIестоящей организацией и бюдясетным законодательством (приказ
Минфина России от 28 декабря 2010 l , Nч 191н). Бrолrкс1,1 наяt o1,Ltc,l,HOc,l,b IIре/_tсl.авJlrtе.гоя
главномУ распорядИтелю бюдrtсе,[ныХ средстВ l] ycTaHoBJleljriыe им сроки.

8,2. Бюджетная oTLIeTHocTb за от.tетгtый год формируется с yaIeToM событий IIосле
от,tетной дать]. обстоятельства, посJIужившие причиной о,гражения в отLIетнос1.и собьттий
после от,tетной Даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 05031б0).

Событием после отTетной даты признается факт хозяйственной деяl.ельности, который
оказал или Mo)IteT оказать влияние на финансовое состоrIние, движение денежных сре/{с.гв или
результаты деятельности организации и который иI\4ел месl'о в перио}1 межlIУ о,г.tе.гFtой l{аr,ой и
датой подписания бухгалтерской отчетности за отчетньтй год,

щатой подписания бухгалтерской отLIетности считается дата, указанFIая в представляемой
в адреса, определенные законодательством Российской Федерации, бухгалтерской отчетности
при подписании ее в установленном порядке,

к событиям после отчетной даты относятся:
события, подтвержДак)щие существовавшие Fта о,гче],FIуlо дату хо:зяйственные

условия, в которых организация вела свою деятельность;
события, свидетельСтвуIощие о возникших IIocJle сl,гчетной даl,ы хозrlйсr,венных

условиях, в ко],орьж организация ведет свою деятельноOть.
предельный срок, до которого принимаются первичные учетные документы, отражающие

события после отчетной даты - не позднее, чем за 5 дней д(о предоставления годовой отLIетности,
Лицо' о,гветственное за принятие решения об отратtении оIrераrlий после от.tет.ноЙ Да.гы -

главный бухгалтер.
основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану cLIeToB Ле 157

На.Iальник ОЭФБУ (Главный бухгаrrтер) Швецова Л.Г,
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К хо:зяйственному инвен'арю в tIелях настояIдего положениrr относятся объектьтконторского и хозяtйс,|,веЕltlоl,о поль:]ования, непосре/(стl]снIJо исгlользуемые впроизводственном проl (ессе.

Хозяйственный инвентарь уIлитывается в сос.гавс осFiоtsных срелств II1]ивыполнении следуlощих ус:tовий;
срок полезного использования - свыше 12 месяцев;
инвентарь будет использоваться в процессе деятельности учреiкдения (привьшолнении рабоr, (оказании услуг), вI)lItоJII,Iении r,осуl(арсl.венных гtоJlномсl.тий(функций), для управлснLIеских нуlrсд),

Инвентарь со сроком полезного использования 12 месяI{ев или меньше
уLIи,tывается в составе материальных запасов, Срок службы хозяйственногоинвентаря определяет комиссия по поступлению и выбытию нефинансовыхактивов,

Решение о сроке слухсбьт хозяйственIIого инl]еll,],аlря комl,tссия OtIpelr{eJlrlc,l :в соответствии с Классификацией, у,l-вер)Itдснной пос.гановJlениемПравительстваРФ от 1 январяZООZг. М 1;
в соответствии С рекомендациями, содеря(ащимися в документах производителя,входящих в комплектацию объекта имущества;
для тех видов имущесl,ва, которые не указаны в амортизационных группах (илиoTcyTcTByIoT рекомендации llроизводитеrtя), срок полезFIого исIIоJIьзованиrI
Устанавливается с ytIeToM:

' ожидаемого срока использования этого объекта в соотве.гствии сожидаемой производительностыо или мощноотьrо;о ожидаемого физического износа, зависящего от ре}кима эксплуатации,естественных условий и влияния агрессивной срелы, системы проведения
ремонта;

, нормативно-правовых и Других ограни.тений использования э,I.огообъекта;

2.

4.

. гарантийного срока использования объокта;
для инвентаря, поJгучеIJного безвозмездно о1. Других учре>tсдений,государстВенныХ (муниципальных) организац ий, - cyLIeToM сроков фактическойэксплуатации и ранее начисленной сумп, ы амортиз ации.
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Прилотtение к )/четной политике ЛЪ -У
к llриl(tiз)/ стг Щ ./1,,/7..l!r Nu /./,l-

Поряlдоrс провеlIения иrIвентаризации имущссr,в:t, финансовьIх аlt-гив0l] и
обязаr,ельст,в.

Настоящий lIорядок разрабо.ган в соответствии со слелующими документами:
- Законом от б декабря 2О11 г. ЛГq 402-ФЗ;
- МетодиT ескими указаниrrми, у,гвсржl{енными 1iрика]jом N4инфина России о.г l з иtсlгlяt1995 г. JФ 49;

- Инструкцией к Единому плану счетов, утверItденной tlриказом Минфина России от1 декабря 201О г. J\& 157н;
- указанием Банка России от 11 MapTa2OI4 г. J\ъ з210-У;
-МетодиT ескими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от З0 марта2015 г. J\Ъ 52н;

'оТЗХ:-"МИ, 

УТВеРЖДеННЫМИ l]остановлением Правите:тьст.ва россии o.r. 28 сентября

Nч 7З 1;

- Инструкцией, утвержденной приказом Минфина России от 29 августа 200l г. ЛЬ б8н.

1. Общие положения

1,1, Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инtsент аризатJииимуU]ества,

"%;хът""тх 

активов и обязательств учреждения, сроки ее rtроtsед ения,IlсреL]еllь

обязательств, проверяемьж при проtsедении инвентари:jации. 
и

ПОДЛеЖИТ ВСе ИМУЩеСтВО симо от еговиды финансовых активов и л9ния

материально-ответст""ff:rТJi]"'uОО"СЯ llo его и в разре:Jс

1.3. основными ации явля}отся:
- выявление фак имуtцества;
- сопоставление l]Iия с данными бухгалтерского учета;проверка полнотЫ отрa)кениЯ в yrleTe финанЪовых активов и обязательств(выявленис
неучтенных объектов, недоста.т);
- докумеНтальное подтверждение налиаIия имуш]ества и обяза,гельств;
- определение фактиtIеского состояния имущества и его оценка.

1,4. Проведение инвентаризации обязательно:
- при передаче имущества в аренду, выкупе, продa)ке;

;rЪ;Х"f, 
СОСТаВЛеНИеМ ГОДОВОй ОТtIеТНОСТИ (Кроме имуu]ества, инвентариза]IиrI

проводилась не ранее 1 октябРя отrIетного года);
- при смене материально-ответственньж лиц;

аJ:;r"iЫЯВЛеНИИ 
фаКТОВ ХИЩеНИЯ, ЗЛоупотребления или порчи имуп{ества

установлении таких фактов);
по



- в случае стихийного бедс,гвия, пожара и других.трезвьт.tайных си,l,уаций, вызван}lых
ЭКСтремальными условиями (сразу же tlo оконLIании по)кара или с,гихийнсlг,сl
бедствия);

- при реорганизации, изменении типа уLIреждения или JIиквидации rIреждения;
- в других случаях, предусмотренных действующим законодательством.

2. Порядок и сроки проведения инвентаризации

2,|, Щля проведения инвентари:]а]Iии в учреждении co,],r(i,Lc,l,crI гtос,|,оя}lно дейс,t,tз)/IоIIltlrl
инвентаризационная комиссия

2.2, Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может осуществлять и
ВНеплановые сплошные инвентаризаrIии ,говарно-материальных ценностей,
ВНеплановые инвентаризации проводятся на основании приказа руководителя.

2,4, МаТеРИаЛЬНо-ответствен]tьте JIица дают рzlсItиски () 1,оп4, I{,|,o к HallaJt)/
инвентаризации ВOе

расХодные и приходные докумеI-тl,ы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы
КоМиссии и все ценности) постуIIившие на их отве,гственность, оприходованы, а
выбьтвrrтие - списаны в расход,
2.5, Фактическое н€шIиаIие имущества при инвентаризации определяют путем
обязательного подсчета, взвешивания, обмера.

2.6. Проверка фактического нzulичия имущества производитсrI ttри обязательноiчt
участии материально-ответственI-Iых пиц.

2.7. ЩЛЯ Оформления инвентаризации применяIот формы, утверхtденные прикаtзом
Минфина
России от 30 марта2015 г, NЪ 52н:

- инВентаризационная опись оста],ков на ctleTax учета /{енежFIых средств ((l. 0504082):
- ИНВеНтаризационная опись (сличительная ведомос,r,ь) бланков строгой отLIетнос,],и и

денежных документов (ф. 050а086);
- ИНВеНТаризационная опись (сличительная ведомость) tlо объектам нефинансовых
активов
(ф. 050а087);

- инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф, 050а088);
- водомость расхождений по результа,I,ам инвентаризации (ф. 050а092);
- акт о результатах инвентаризации (ф. 050а835);
ФОРМЫ Заrrолняют в порядке, установленном Методическими укzваниями,
утвержденными
ПРИКаЗОМ Минфина России от 30 марта 2015 г. .JrlЪ 52н, Методи.tескими указаниями,
утвержденными приказом Минфина России от 1З июня l995 г. N9 49,

2,9.ИНВеНТаРИЗационная комиссия обеспечивает полноту и тоtIнос,гь внесения в о]tиси
ДаННЫХ О фаКтических ocTaтKax основных средст1], нематериальных активов,
материаJIьных
запасоВ и другогО имущестВа, денежных средств, финансовых активов и обязательств,
правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.

2.10. Если инвентаризация lIроводится в течение нескольких дней, то помещения, где
хранятсЯ материалЬные ценнОсти, 1IрИ уходе инвентаризационной комиссии /(оJIжны
быть



опеIIатаны, Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный
перерыв, в ночное время, по другим причинам) оl]иси l(олжFIьt храниться в яtцике
(шкафу,
сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентари:]ация.

2,1 l. Если материально ответстtsенные лица обнаружат IIосле инвентаризации ошибки
в описях, они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.)
заявить об
этом председателю инвентаризационной комиссии.
Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку ука]анных фактов и Iз сJIучае
их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в ус.Iановленном
порядке.

3. Оформлсние результатов инвен,|.аризtlllии

3.1, Правильно оформлонные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми
ее
членами и материально-ответственными лицами инвентаризационные описи
(сличительные
ведомости), акты о результатах инвсн,гаризации переда}отся В бухгаr,l,ерию для
выверки
данных фактического н€UIиLIия имущес,гвенно-материальных и Других ценностей,
финансовых активов и обязательств с данными бухга.lt'ерского ytleTa.

з.2. Выявленньте расхождения в инвентаризационных описях (сличительньж
ведомостях)
обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092).
в этом случае она будет приложением к ак,гу о резуJtьтатах инвентаризации
(ф, 0504835). АКТ ПОДПИСЫВае'гсrI всеми LIJIенами инвен,гари:зационной комиссии и
утвOрждается руководи,гелем учреждения.

з.з. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные
объекты,
недостачИ) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости
материzrлы
направлены в судебные органы дJтrI предъrIвJtения гражданского иска1.

3.4, Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском yLIeTe и отчетности того
месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации - в
годовом
бухгалтерском отчете,

З.5. На суNIмы
активов,
материальных
материально-
ответственного
Приказом
руководителя

выявленных изJIиIUков, недостач основных срелс,гв, I]ема.гериаJIьньlх

запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с

лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета.

создается комиссиrI /(ля проведения внутреннего слу>tсебного



расследования для выявления виновного лица, доllустивIшеI,о возникноl]0ние }Ie

сохраннос,l,и доверенных ему материаJIьных ценностей,


